
 

 
 

 
 

Ректору НМетАУ 
проф. Величко О.Г. 
 

 
 
 
 

 

Голові Тендерного комітету 
проф. Іващенко В.П. 
_________________________________________________________ 

________________________________ 
(назву підрозділу та ПІБ вказувати повністю) 

 

Службовазаписка 

_______________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

(обґрунтування   необхідностізакупівлі) 

відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» від 25.12.2015 року№922-
VIII, прошу вашого дозволу на придбання в __________________20___ р.товарів/послуг на 
загальну суму _______________________ грн. 

Конкретна назва закупівлі товарів 
(послуг) 

Од. 
виміру 

Кіль 
кість 

Очікувана  
вартість 
предмета 
закупівлі 

товарів/послуг 

Кваліфікаційні, 
технічні та 

якісні вимоги 
до предмета 
закупівлі  

(при необхідності 
інформація 
додається 

вокремих файлах) 

 Заповнюється 

Тендерним 
 Комітетом 

 
Плановим 
відділом 

Код 
відповідного 
класифікатора 
за ДК 021:2015 

Коди 
згідно з 
КЕКВ 

       
       
       
       
       

 
 

(дата) 
 

(підпис керівника підрозділу) 
 

(ПІБ) 
 

Відповідальна особа: ________________________________________________________________________,  
     (ПІБ повністю) 

Контактні дані: _____________________________________________________________________ 
   (тел. міський/мобільний, Е-мейл) 

Візи-погодження: 

Головний бухгалтер  ____________  Куниця Н.В.  ______________   
            дата 
Заст. головного бухгалтера  ________________  Сітковська А.М. ______________   
            дата 
Начальник ПФ відділу _________________  Мазорчук Л.М. _____________   
            Дата 
 

 Після отриманих віз-погоджень відповідальний підрозділ передає документи секретарю ТК. 
 Відповідальність за повний, точний і правильний опис технічних, якісних та кількісних вимог  
до предмету закупівлі покладається на керівника відповідального підрозділу, який ініціює закупівлю 


