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IMOJOXKEHHSI
npo IleHTp MiArOTOBKH Ta HABYAHHS iHO3eMHHX CTY/eHTIB

HanionainHoi MeTaypriiiHol akaaemii Y KpaiHu

3ATAJIBHI TOJIOKEHH S

1.1 1leHTp MiATOTOBKM Ta HABYAHHS IHO3EMHHX CTYyICHTIB € CTPYKTypHUM
nigposxainom HamionansHoi MeTamyprifHol akamemil Ykpainu (HMeTAY) ta Oymye cBOIO
poGOTy BiAMOBIZHO [O YMHHOIO 3aKOHONABCTBA, ILEOTO  TIOJIOKEHH, HakaziB Ta
pO3TOPSIKEHb PEKTOPA.

1.2 Metoto poboru LleHTpy MiArOTOBKM Ta HABYaHHS iHO3eMHHUX CTYJAEHTIB €
opramizamiiiHe, TeXHi4He Ta iHpopMaliHO-MeTOIUIHe ~ 3a0e3NeYeHHS TiSATBHOCTI
HMeTAY 3 HamaHHS OCBITHIX IOCTYT iHO3EMHHM IPOMaJISHAM, IHTETPyBAHH akajemil B
MiXKHAPOIHHMI OCBiTHil TPOCTIp Ta MiKHAPOJHMH PUHOK OCBITHIX IIOCIYT, 3aJy4eHHs

TOJATKOBUX KOIITIB JJIsl PO3BUTKY MaTepialbHO-TeXHIuHOi 6a3u BH3.
2. OCHOBHI ®YHKIIII

2.1. BCTaHOBIEHHS Ta PO3BUTOK €()EeKTHBHUX B3AEMOBHUIIIHHMX MNApTHEPCHKUX
3B'SI3KiB 3 IPOBIJHAMH HaBYAJIbHUMHU Ta HAYKOBUMH 3aKIaJlaMH CBiTYy, MIATOTOBKa
JBOCTOPOHHIX i 6araToCTOPOHHIX IPOrpaM CITIBpOOITHUIITBA B Taly3i OCBITH Ta KyJIbTYPH,
y TOMY 9IHCIIL:

2.1.1. yuacts y pospoGui yroj, pobodux Hporpam, TPOEKTIB 13 3apyODKHUMU
[TapTHEpaMH, KOHTPOJIb 32 IX BUKOHAHHAM;

2.1.2. mpoBenmeHHs Ha 0a3i akazemil Mi>KHAPOAHUX HAayKOBO-TIPAKTHYHHX
KOH(DepeHIIi#, CHMIIO3iyMiB, ceMiHapiB, BUCTABOK;

2.1.3. miaroToska HeoOXiHOI 3BITHOCTI IO CBOIH TSUTBHOCTI.



2.2. Peanizaris 3aX0/I1B 3 pO3IUMPEHHS €KCIIOPTY OCBITHIX HOCIYT, Y TOMY YHCIIL:

2.2.1. 3milicHeHHs B3aeMOAll 3 JEpKaBHUMH OpraHaMu, TPOMaJCbKUMHU
OpraHizaiisiMd Ta MPUBATHUMH OCOOAMU 3 IMUTaHb, M0 CTOCYIOTHCS MIKHAPOJHOIO
CHiBpOOITHUIITBA, TEpeOyBaHHS Ta HABYAHHS 1HO3EMHUX TPOMAJISH;

2.2.2. opranizailisi 1HQoOpMaIIHHO-PEKIAMHOI JiSJIHOCTI M0 3aTy4Y€HHIO 1HO3EMHUX
rpomajsiH Ha HaBuaHHA 10 HMeTAY;

2.2.3. odopmieHHs 3alpollleHh HAa HaBUaHHS Ta 3a0e3rnedyeHHs nepeOyBaHHs
1HO3EMHHUX TPOMAJIsIH Ha TepUTOPii YKpaiHU Ha 3aKOHHUX MiJCTaBax;

2.2.4. mAroToBKa MPOMO3MINK M0N0 peai3allii 3axojiB 3 METOK BH3HAHHA 3a
KOPJIOHOM JIOKYMEHTIB PO OCBITY, Kl BUJAIOTHCS aKaJAEMIELO;

2.2.5. opranizaiisg npoueypy BU3HaAHHS 1IHO3EMHUX JJOKYMEHTIB IIPO OCBITY.

2.3. 3abesneueHHs B3aeMOJli CTpyKTypHUX migpo3auiie HMetAY 'y cdepi
MJrOTOBKH 1HO3€MHUX IPOMA/ISIH, B TOMY YHUCII:

2.3.1. anami3, y3araJbHEHHS Ta TMOMMUPEHHS I1HQopMalii 3 NHUTaHL MOBHOI
N1ArOTOBKH Ha OCHOBI Cy4YaCHHUX METOJIIB 1 3ac001B KOMYHIKallii;

2.3.2. mArOTOBKAa NPOMO3ULIA IIOJ0 BHU3HAYEHHS MPIOPUTETHUX HAIPSAMIB
OCBITHBOT JISIIIBHOCT] aKaaeMii;

2.3.3. maroToBKa Ta aHaii3 JOKYMEHTIB, III0 PETJaMEHTYIOTh OCBITHIO JisJIbHICTh
HMetAY (monokeHHs, Haka3W, METOJIWYHI pEKOMEHJallli ToIo), Yy TOMYy YHCIHI
€(hEeKTUBHICTH 3aKOPJAOHHUX BIIPSIIHKEHb;

2.3.4. xoopauHauis poOOTH NIAPO3AUIIB aKajaeMii N[00 yYacTi B OCBITHIX
nporpamax 1 poeKTax;

2.3.5. HaJlaHHs HA OCHOB1 BUBYEHHSI MI>KHAPOJIHOTO JIOCB1Jy METOAMYHOI JIOOMOTH
CTPYKTYPHHUM IMJAPO3JiJIaM akKajaemii 3 po3poOKH HaBYAIBHO-METOJMYHHUX MpOrpam i
IUTaHIB, TUTAHHSAM MIJATOTOBKHU (paxiBLIB JJI1 1HO3EMHHUX JIEpKaB, a TaKOX MPOBEICHHS
MIXHAPOJHUX 3aXO0/IIB.

2.4. OpranxizauiifHo-TeXHIYHA poOOTa 3 MPUIOMY Ta O0JIIKY 1HO3EMHHUX IPOMAJISH, Y
TOMY YHCJII:

2.4.1. poboTa i3 3asBamMH MpO NMPUHOM Ha HABUAHHS, SIKI HAIXOAATH BiJI 1IHO3EMHHX
IpOMaJisiH, IPOBEICHHS OLIHKM JOKYMEHTIB PO OCBITY IHO3EMHOIO TpOMAaJsHHHA Ha
BiJITOBIHICTh PIBHIO MATOTOBKH, HEOOX1AHOTO /715 3apaxyBanHs 10 BH3;

2.4.2. mepeBipka MPEACTABICHUX 1HO3EMHUMHU TpOMajJsiHaMU JIOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX 715 3apaxyBaHHs 10 BH3;

2.4.3. opranizailisi IPOBEACHHS OOCTEXKEHHsI CTaHy 3/JI0POB'Sl IHO3EMHHUX TPOMAaIsH

pH iX TpUOYTTI HA HABYAHHS 1 3 KaHIKYJI,



2.4.4. npoBeneHHS HEOOXIIHMX NPOUEAYp 3apaxyBaHHs, BlApaxyBaHHS,
NepeBEACHHS, BITHOBJICHHS 1HO3EMHUX I'POMAJISH;

2.4.5. BeneHHs 1 30epiraHHsi OCOOMCTUX CIpaB 1HO3EMHUX CTYJAEHTIB, HEOOXITHUX
0a3 1aHuX MPO 1HO3EMHUX IPOMAJISIH;

2.4.6. odopmieHHS Ta BHUIOTOBIICHHA JIOKYMEHTIB TIPO OCBITY 1HO3EMHHM
rpoMajisiHaM, SIKl 3aBEpUIYIOTh HABYAHHS B aKaJIeMii;

2.4.7. opradizauis B3a€MOAIl 3 BUIIYCKHHKaMH akaJeMii 3 4Yucia 1HO3EMHHUX
TPOMAJIsH.

2.5. Opranizailisi TUIaHyBaHHSI 1 KOHTPOJIIO OpraHizallii HaB4aJIbHO-BUXOBHOT poOOTH
kadenp 1 ¢pakyapTETIB akaaeMii 3 IHO3EMHUMH T'POMAITHAMH, Y TOMY YHCIII:

2.5.1. ckilajaHHs Ta BUKOHAHHS HABYAJIBHOT'O PO3KJIAY JUIsl IHO3EMHUX I'POMAJISIH;

2.5.2. oprasizauis i KOHTPOJIb HMPOXOJKEHHS BUPOOHUYOI MPAKTHKU 1HO3EMHUMH
rpoMajiiHaMu, OpraHizallisi IPOXOJKEHHSI BUPOOHUUYOT IPAKTUKH HA OATHKIBIIUHI;

2.5.3. opranizamisi Ta KOHTPOJb HAYKOBO-JOCTITHOT pPOOOTH CTYJICHTIB, sKa
3MIIMCHIOETHCS Ha Kadenpax 1 B CTYJCHTChKUX HAYKOBUX T'yPTKax;

2.6. Oprani3alisi 1 KOHTPOJIb 32 MPOBEJCHHSIM HaBYaJIbHOI Ta COLIaJIbHO-BUXOBHO1
po0OOTH 3 IHO3EMHHMHM YUYHSIMU B IIPOLIECI HABYAHHS Ta B 03ayPOYHHI Yac, B TOMY YHMCIII:

2.6.1. o3HallOMJIEHHS! 1HO3€MHHUX TPOMAJSIH 3 MPaBHJIAMHU BHYTPIIIHBOTO MOPSAKY
HMeTAY, rypro)XuTkamy, HaBYQJIbHOK  JTUCLUIUIIHOIO, KOHTPOJIb  JIOTPUMAaHHS
1HO3EMIISIMHU 3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHH;

2.6.2. mpoBeaeHHs poOOTH 3 MNPOQUIAKTUKK NPABOMOPYILIEHb, OpraHizamis 1
OPOBEIECHHS POOOTH 3 TONEPEDKEHHS Ta pPo300py KOH(MIIKTHUX CHUTyalli B
IHTEpHAI[IOHAJIbHUX TYPTOKUTKAX Ta IHIIUX FPOMAJICBKUX MICTAX;

2.6.3. B3aeMOIIA 3 3€MJISIIITBAMHM 1HO3EMHHX CTYJICHTIB, OpraHisailis MpOBEACHHS
CIIOPTHBHHX, KYJbTYPHO-MAaCOBUX 3aXOJIiB, OpraHizailisi eKCKypCIMHHX IMOi30K, BEYOPIB,

IPUCBSYEHUX HALIIOHAJILHUM CBSITaM KpaiH, 3 IKUX NPUOYJIU 1HO3EMLII.

3. [IPABA

3.1. lleHTp mMATOTOBKM Ta HABYAHHS 1HO3EMHHUX CTYACHTIB OUYOJIIOE 1 KOOPIUHYE
BCI0 poboTy HMeTAY 3 Mi>KHApOTHUX 3B'SI3KIB.

3.2. lleHTp miATOTOBKU Ta HABYaHHS 1HO3EMHHUX CTYJEHTIB Ma€ MpPaBo:

- O0roBOpIOBAaTH, Yy YaCTUHI HOr0 CTOCY€TbCS, NUTAaHHA MDKHAPOIHOTO
CIIBpOOITHUIITBA aKajaemii 3 TpeACTaBHUKAMHU KOMIIETEHTHMX OPTraHiB JIep)KaBHOTO
YOpPAaBIiHHS, TOCOJBCTB, HABYAIBHUX 3aKJafiB, MIANIPUEMCTB, GOHAIB Ta I1HIIUX

oprasizamiii 3apyO1KHUX KpaiH, BECTH 3 HUMU NIEPETOBOPH 1 JINCTYBAHHS;



- 3anuTyBaTH y (akynpreTiB Ta BimaimiB HMeTAY HeoOXimHI BigoMocTi Ta
1H(pOpMaIII0 PO BUKOHAHHSA JIUPEKTUBHHUX 1 PO3NOPANUYUX JIOKYMEHTIB, IHCTPYKLIH,
MOJIOXKEHb, PO3MOPSIKEHb, 10 CTOCYIOTHCS OpraHi3ailii Ta 31HCHEHHS MIXHAPOJIHHUX
3B'SI3KIB Ta HABYAHHS 1HO3EMHUX CTY/ICHTIB;

- BHocuTH KepiBHUITBY HMeTAY mpomo3uilii 3 nuTaHb MepCreKTUBHOTO PO3BUTKY
MDKHApOJHUX 3B'SI3KIB, yUacTl y KOH(PEpeHIisfX Ta IHIIKX 3ax0axX y chepi MIKXHAPOAHOTO
CHIBpOOITHUIITBA.

3.3. IlpauiBauku LlenTpy maroTh mpaso:

3.1.1. obroBoproBaTu, MUTAHHS HAJAHHS OCBITHIX MOCIYT 1HO3EMHUM TpOMAaJITHAM
HMetrAY 3 mpeicTaBHUKaMH KOMIIETEHTHMX OpTaHIiB  JI€PKaBHOTO  yIPAaBIIiHHS,
[OCOJILCTB, BECTU 3 HUMH IIEPErOBOPH 1 JIUCTYBAHHSL.

3.1.2. BHocutu kepiBHMUTBY HMeTAY mnpono3uuii 3 nuTaHb MNEPCHEKTHBHOIO
PO3BUTKY JBOCTOPOHHBOIO CHIBPOOITHULITBA 3 YCTAaHOBAMHU OCBITH 3apyODKHUX KpaiH,
PO3pOOKHU CIUIBHUX HaBYAJIbHUX IUIAHIB 1 TpOrpaM, CTBOPEHHS MPEJICTAaBHUIITB 1 (il
BH3 3a xopaoHOM;

3.1.3. O6partu y4yacTh y MiATOTOBLI IUIaHIB PO3BUTKY aKaJieMii, B TOMY YMCJII BHOCUTH
OPOMO3UINT MIOAO TMONIMIIEHHS YMOB HaBUYaHHSA 1 COIAJbHO-TIOOYTOBUX YMOB Yy
IYPTOKUTKaX 1HO3EMHUX YUHIB;

3.1.4. 6patu y4acTh y MDKHApOJAHUX OCBITHIX BHCTaBKaxX Ta 1HIIMX MDKHAPOIHUX

3ax0/ax, IPUCBIYCHUX MUTAHHIM MIATOTOBKU (DaxiBIIiB I 3apyO1KHUX KpaiH.

4. BBAEMOBIITHOCHUHH

4.1. LlenTp NIArOTOBKM Ta HABYaHHS 1HO3EMHUX CTYJEHTIB Oe3mocepeHbo
HITIOPSAIKOBYETHCS PEKTOPY Ta MPOPEKTOPY 3 HAYKOBO-TIEAArOT19HOT POOOTH.

4.2. Jlns BUpILIEHHS UTaHb, IO BIIHOCATHCA A0 KoMriereHuli LleHTpy miaroroBku
Ta HaBYaHHS 1HO3EMHHUX CTYJACHTIB, 3aly4arOThCS B YCTAHOBJICHOMY MOPSAIKY
cniBpoOITHUKY BCix migpo3auiiB HMetAY.

4.3. lleHTp miArOTOBKM Ta HABYaHHS 1HO3EMHUX CTYACHTIB 3/I1MCHIOE B MEKax CBOET
KOMITETeHIlI Oe3mocepeaHii 3B'130K 3 pekrtoparoM, kadeapamum HMetAY, MOH
VYkpainuy, 3 nigpo3auiaMu, iK1 BiANOBIIaI0Th 332 MIKHAPOAH1 3B'A3KH B 1HIIUX JEPKABHUX
Oprasizauisix Ta ycTaHOBax YKpaiHH.

4.4. J1ns BUpIILLICHHS TUTaHb, 110 BITHOCATHCS JJO OpraHizallii HaB4aJIbHO-BUXOBHOTO
npolecy 3 1HO3eMHMMH T'pOMaJsiHaMH, MpaliBHUKA (aKyJIbTETy MOXYTh 3alUTyBaTH 1
OTPUMYBATH HEOOXIAHY i poOoTH i1HGOpPMAIIO Bif yCIX CTPYKTYPHUX MiAPO3JIIIiB

akamgeMii.



5. OIIIHKA POBOTH TA BIIIIOBIZAJIBHICTD

5.1. Ouinka pob6otu LleHTpy mHiArOTOBKM Ta HAaBYaHHI iHO3eMHMX CTYyJIICHTIB
IPOBONUTHECS HA IiACTaBl BUKOHAHHS BiAMOBiMHMX pO3AiNiB Twiany podorn HMeTAY,
JOCATHEHHS BCTAHOBJICHHX TIOKA3HUKIB €KCIIOPTY OCBITHIX TOCIYT.

5.2. CTymiHb BiAOBiNATBHOCTI IHIIUX npaniBaukiB LIeHTpy MIATOTOBKH Ta
HaBuaHHs iHO3eMHUX cTyaeHTiB HMeTAY BCTaHOBIIOETHCS BIAITOBiAHAMH TTOCANOBAMU

IHCTPYKIIiIMH.
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